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INTERNA PRAVILA | PROCEDURE U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE | KONTROLE

POREZA NA NEPOKRETNOSTI

A) U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE | KONTROLE POREZA NA NEPOKRETNOSTI
PRIMJENJUJU SE SLJEDECI PROPISI:

1.
2,

© o~ >

Zakon o porezu na nepokretnosti (,Sl. list CG", br. 28/19 i 49/22);

Zakon o poreskoj administraciji (SI. list RCG", br. 65/01, 80/04 i 29/05 i ,SI. list CG", br. 20/11,
28/12, 8/15, 47/17, 52/19 i 145/21);

Zakon o upravnom postupku (,SI. list CG", br. 56/14, 20/15, 40/16 i 37/17);

Zakon o inspekcijskom nadzoru (Sl. list RCG" br. 39/03 i ,SI. list CG” br. 76/09, 57/11, 18/14, 11/15 i
52/16);

Zakon o drzavnom premijeru i katastru nepokretnosti (Sl. list RCG”, br. 29/07 i ,Sl. list CG”, br. 73/10,
32/11, 40111, 43/15, 37/17 i1 17/18);

Zakon o zastiti podataka liénosti (,SI. list CG”, br. 79/08, 70/09, 44/12 i22/17);
Odluka o porezu na nepokretnosti (,SI. list CG — opétinski propisi”, br. 54/19, 3/20 | 49/22);
Ocluka o lokalnim administrativnim taksama (,Sl. list CG — opstinski propisi”, br. 54/19);

Ocluka o komunalnom opremanju gradevinskog zemljista (,SI. list CG - opétinski propisi”, br.
39/20);

10. Uredba o visini troskova prinudne naplate poreske obaveze (,Sl. list RCG”, br. 24/05).

B) U POSTUPKU UTVRBIVANJA, NAPLATE | KONTROLE POREZA NA NEPOKRETNOSTI
IZVRSAVAJU SE SLJEDECI PROCESI | RADNI ZADACI:

1.

PLANIRANJE POREZA NA NEPOKRETNOSTI odnosi se na evidentiranje parametara bitnih za

tacno utvrdivanje poreza, a koji su propisani Zakonom o porezu na nepokretnosti i Odlukom o porezu
na nepokretnosti.

1.1 Evidencija vrsta nepokretnosti saglasno ¢lanu 8 Odluke o porezu na nepokretnosti
(obaveza je samostalnog/ne savjetnika/ce Il — za vodenje registra nepokretnosti).

1.2  Evidencija procjene trzi$ne cijene m? nepokretnosti po vrstama.
Prosjecna trZi$na cijena m? zemljista, odreduje se prema: prosje¢noj trzi§noj cijeni m? zemljidta
u Glavnom gradu Podgorici koju objavljuje Uprava za statistiku, za godinu koja prethodi godini
za koju se porez utvrduje, ili prema podacima o cijeni m2 zemlji$ta iz ugovora o kupoprodaii
zemljista za prethodne tri fiskalne godine koje dostavlja Uprava prihoda i carina do 31. januara
tekuce godine, a na osnovu reprezentativnog uzorka koji obuhvata najmanije tri ugovora o
kupoprodaji zemljista sa teritorije Glavnog grada, a ako se trZi$na cijena ne moze utvrditi na
prethodno navedene natine, onda se utvrduje procjenom koju vréi vietak za procjenu
nepokretnosti (&l. 6b stav 1 Zakona o porezu na nepokretnosti). Prosjeéna trZi$na cijena m?2
gradevinskog objekta odreduje se za stambeni objekat na osnovu podataka o prosjetnoj
trzi$noj cijeni m? novoizgradenog stambenog objekta u Glavnom gradu Podgorici, koji
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objavljuje Uprava za statistiku za godinu koja prethodi godini za koju se utvrduje porez. Za
ostale vrsste gradevinskoh ojekata primjenjuju se korektivni koeficijenti u odnosu na trzisnu
cilenu m2 novoizgradenog stambenog objekta. Za poslovni objekat i poslovne prostorije
primjenjuje se korektivni koeficijent od 1,20, za nestambeni prostor 0,30, za objekat u izgradniji
0,35, za nepokretni pomocni objekat 0,40 i za stovariste, skladite i magacin, proizvodni
objekat (hale i drugi prostori za obavljanje proizvodne djelatnosti) 0,50 (¢l. 6b Zakona o porezu
na nepokretnosti i ¢lan 3 Odluke o porezu na nepokretnosti). Izuzetno, ako se poreska
osnovica gradevinskog objekta ne moZe odrediti na neki od navedenih nadina, osnovica

poreza na nepokretnosti ¢e se odrediti na osnovu procjene ovia$¢enog vjestaka za procjenu
nepokretnosti.

Ako obveznik poreza na nepokretnosti koji vodi poslovne knjige, u poslovnim knjigama
vrijednost nepokretnosti ne iskaze na nacin da je vrijednost nepokretnosti u skladu sa
propisima kojima se ureduje ratunovodstvo (fer vrijednost), sa stanjem na dan 31. decembra
godine koja prethodi godini za koju se utvrduje porez na nepokretnosti ili ne podnese poresku
prijavu, porez na nepokretnosti obracunava se u skladu sa ¢l. 6a i 6b Zakona o porezu na
nepokretnosti, odnosno zakonom kojim se ureduje poreska administracija. U sluGaju da se na
navedeni nacin ne moZe odrediti poreska osnovica, osnovica poreza na nepokretnosti utvrduje
Se na oshovu procjene oviaséenog vjeStaka za procjenu nepokretnosti.

Unosenje prosjecnih trzisnih cijena m2 nepokretnosti, po vrstama nepokretnosti, obaveza je
samostalnog/e savjetnikalce Il za vodenje registra nepokretnosti.

1.3 Evidentiranje i identifikovanje zona za korekciju trZi§ne vrijednosti nepokretnosti
zavisno od lokacije (obaveza samostalnog/ine savjetnikalce Il - za vodenje registra
nepokretnosti). Zavisno od zone - lokacije, vrijednost nepokretnosti, utvrdena mnozenjem
povrsine nepokretnosti i prosje¢ne trzisne cijene m? nepokretnosti, se uvecava ili smanjuje na
nacin Sto se mnoZi sa koeficijentom koje je odreden za tu zonu, shodno Odluci 0 komunalnom
opremaniju gradevinskog zemljista.

1.4 Evidencija godina starosti gradevinskog objekta, koeficijenta kvaliteta i poreskih
olaksica u skladu sa €lanom 5 do 9 Odluke, obaveza je samostalnog/ne savijetnika/ce Il - za
vodenje registra nepokretnosti.

1.5 Planiranje i priprema ,tipskih” rjeSenja. Zbog velikog broja rie$enja koja treba donijeti do
30. aprila tekuce godine, neophodno je pripremiti obrasce rie$enja. To ukljuuje izradu teksta
uvoda, dispozitiva i obrazlozenja rieSenja, zavisno da li obveznik vodi poslovne knjige ili ne,
odnosno da li je podnio poresku prijavu ili nije, kao i da |i se rjeSenje donosi u skraéenom
postupku ili ne. Za izvrSenje ove obaveze odgovorni su direktorfica Uprave i $eflica Odjeljenja
za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda.

2. PRIPREMA UTVRDIVANJA POREZA

Pripremne radnje u postupku utvrdivanja poreza su: identifikacija oporezive nepokretnosti,
odredivanje obveznika poreza i utvrdivanje svih parametara koji uticu na iznos poreza (vrsta,
povrsina, starost, zona, kvalitet gradnje, udio u viasnistvu, da li se radi o primarnom ili sekundarnom
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stambenom objektu, itd.) Imajuéi u vidu da se urtvrdivanje poreza radi, u principu, po skraéenom
postupku na osnovu sluzbenih evidencija (€l. 106 Zakona o upravnom postupku), bitno je da se na
vrijeme pribave evidencije koje, u skladu sa zakonom, vode drugi drZavni organi i organi lokalne
samouprave, kao i da se aZuriraju sopstvene evidencije.

21

2.2

2.3

2.4

2.6
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Preuzimanje podataka o nepokretnosti od Uprave za katastar i drzavnu imovinu i
njihovo poredenje sa Registrom nepokretnosti ULJP. Direktor/ica ULJP obraéa se pisanim
putem Upravi za katastar i drZavnu imovinu, da, u skladu sa &l. 17 Zakona o porezu na
nepokretnosti, dostave u elektronskoj formi podatke o nepokretnostima i vlasnistvu na
nepokretnostima. Podatke Uprave za katastar i drzavnu imovinu u bazu poreza na
nepokretnosti unosi samostalni/a savjetnik/ca Il — za vodenie registra nepokretnosti.

Evidentiranje rjeSenja Uprave za katastar i drzavnu imovinu o upisu i promjenama upisa
vlasniStva na nepokretnostima. Uprava za katastar i drzavnu imovinu u pisanoj formi
dostavlja ULJP, rjeSenja o upisu i promjenama upisa vlasnistva na nepokretnostima u katastru
nepokretnosti. Unodenje podataka sa rjeSenja vrde sluzbenici Odjelienja za utvrdivanje lokalnih

javnih prihoda. Za blagovremeno i tatno unoSenje ovih podataka odgovoran je $effica
Qdjelienja.

Evidentiranje notarskih zapisa o promjenama vlasni$tva na nepokretnostima. Notari su u
obavezi da dostave ULJP, sve notarske zapise kojima se ostvaruje promet nepokretnosti,
odnosno izmjena vlasnistva na nepokretnosti u godini koja prethodi godini za koju se porez
utvrduje. UnoSenje podataka iz notarskih zapisa vrSe sluzbenici Odjelienja za utvrdivanje

lokalnih javnih prihoda. Za blagovremeno i tagno unoSenje ovih podataka odgovoran je 3effica
Odjeljenja.

Prikupljanje podataka sa terena o nepokretnostima i vlasni$tvu ili njihovom kori$éenju
je radnja koja se vrsi narocito u situacijama kada gradevinski objekat nije upisan u katastar
nepokretnosti, ako je objekat izgraden suprotno zakonu ili ako se inspekcijskim nadzorom na
terenu doslo do podataka o gradevinskim objektima ili zemljistu, a koji se ne slazu sa
podacima iz katastra nepokretnosti. Za ta¢no prikupljanje podataka odgovorni su poreski
inspektori i pomoc¢nik/ca direktoralice Uprave.

Evidencija prikupljenih podataka o nepokretnostima. UnoSenje podataka prikupljenih na
terenu vrSe sluzbenici Odjeljenja za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda. Za blagovremeno i
tatno uno3enje ovih podataka odgovoran/na je $effica Odjeljenja.

Pribavljanje podataka o prebivaliStu gradana. Direktorfica ULJP obraca se pisanim putem
Ministarstvu unutrasnjih poslova Crne Gore radi dostavljanja, u elektronskoj formi, podataka o
gradanima koji imaju prijavlieno prebivaliste na teritoriji Glavnog grada Podgorice, radi
utvrdivanja primarnog i sekundarmnog stambenog objekta, odnosno, utvrdivanja glavnog mjesta
stanovanja poreskog obveznika i, s tim u vezi, dono3enja rjeSenja o primarnom - glavnom
mjestu stanovanja, dok svaka sliede¢a nekretnina dobija status sekundamog stambenog
objekta za koju je uveéana poreska stopa za 100%.



2.8

2.9

Clanom 12 Zakona o porezu na nepokretnosti, propisane su poreske olaksice: ,Porez na
nepokretnosti na zgrade i stanove, koji poreskom obvezniku sluze kao glavno mijesto
stanovanja, umanjuje se za 20% za poreskog obveznika i po 10% za svakog &lana njegovog
domacinstva, a najvise do 50% njegove obaveze.”" Podatke o prebivali$tu u bazu poreza na
nepokretnosti unosi samostalni/a savjetnik/ca Il za vodenje registra nepokretnosti. Dobijeni
podaci o prebivalistu ne smiju se koristiti u bilo koje druge svrhe osim za pravilno utvrdivanje
poreza na nepokretnosti.

Prijem i evidentiranje poreskih prijava. Vlasnici nepokretnosti su duzni da, u roku od 30
dana od dana sticanja nepokretnosti, ULJP podnesu poresku prijavu. Takode, poreski
obveznici koji vode poslovne knjige podnose poresku prijavu do 31. marta teku¢e godine, u
kojoj iskazuju vrijednost nepokretnosti iz njihovih poslovnih knjiga, sa stanjem na dan 31.
decembra, godine koja prethodi godini za koju se utvrduje porez na nepokretnosti (&l. 16
Zakona o porezu na nepokretnosti). UnoSenje podataka sa prijava vrse sluzbenici Odjeljenja
za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda. Za blagovremeno i tatno unodenje ovih podataka
odgovoran/na je 3effica Odjeljenja.

Poredenje i uskladivanje podataka o poreskim obveznicima sa podacima Centralnog
registra privrednih subjekata je radnja koja podrazumijeva uskladivanje naziva i adresa
prijema poste u bazi poreza sa odgovarajuéim podacima iz Centralnog registra privrednih
subjekata. UnoSenje podataka sa prijava vr$e sluzbenici Odjeljenja za utvrdivanje lokalnih
javnih prihoda. Za blagovremeno i tagno unoSenje ovih podataka odgovoran/na je $effica
Odjelienja.

3. UTVRDIVANJE POREZA NA NEPOKRETNOSTI

Poslove utvrdivanja poreza na nepokretnosti vr8e sluzbenici Odjeljenja za utvrdivanje lokalnih javnih
prinoda. Za blagovremeno i taéno vrdenje ovih poslova odgovoran/na je $effica Odjeljenja.

3.1

3.2
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Identifikacija nepokretnosti, podrazumijeva pribavijanje podataka o nepokretnostima i to:
vrsta nepokretnosti, katastarska opstina, broj i podbroj katastarske parcele, broj objekta, broj
posebnog dijela objekta, list nepokretnosti i povr$ina nepokretnosti.

Identifikacija starosti, zone, kvaliteta objekta, bitni su elementi za tatan obradun poreza.
Starost objekta se utvrduje na osnovu podataka iz katastra nepokretnosti, ako postoje, a ako ih
nema, tada na osnovu informacije Agencije za stanovanje Glavnog grada. Po osnovu starosti
objekta vrsi se umanjenje od 1% za svaku godinu starosti objekta ili godinu od posljednje
rekonstrukcije objekta, s tim da umanjenje moZe iznositi najvise 60% vrijednosti objekta. Zona,
kojoj pripada objekat, odreduje se na osnovu katastarske opstine i broja katastarske parcele. U
zavisnosti od vrste gradevinskog objekta vrsi se korigovanje trzisne vrijednosti koeficijentom
kvaliteta objekta (Cl. 4, 5 i 6 Odluke o porezu na nepokretnosti).



3.3

3.4

3.6

3.7

3.8
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3.10

3.11
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Identifikacija kvaliteta zemljiSta, vrsi se u cilju korigovanja trZidne vrijednosti zemljista
koeficijentom kvaliteta, u zavisnosti da li je u pitanju: gradevinsko, poljoprivredno, Sumsko ili
ostalo zemljista (¢lan 7 Odluke o porezu na nepokretnosti).

Identifikacija obveznika poreza na nepokretnosti koji je preminuo, a u katastru se i dalje
vodi nepokretnost na umrlo lice, i utvrdivanje ko je korisnik te nepokretnosti kako bi se to lice
odredilo da bude poreski obveznik.

Odredivanje da li je u pitanju primarni ili sekundarni stambeni objekat, podrazumijeva da
ako poreski obveznik ima prijavljeno prebivaliste na teritoriji Glavnog grada, stambena jedinica
koja se nalazi na adresi iz registra prebivalidta, uzima se kao primarna, a sve ostale, ukoliko
obveznik ima viSe nekretnina odnosno, stambenih jedinica, kao sekundarne. Ako poreski
obveznik nema prijavljeno prebivaliste na teritoriji Glavnog grada, a priloZio je dokaz Uprave za
katastar i drzavnu imovinu, da ne posjeduje bilo gdje na teritoriji Cre Gore drugu stambenu
jedinicu, onda se taj stambeni objekat tretira kao primarni. Stambeni objekat u vlasnidtvu
pravnog lica smatra se sekundarnim stambenim objektom.

Utvrdivanje poreskih olakSica, vr3i se na onovu ovjerene Izjave o kuénoj zajednici, koju
podnosi poreski obveznik, tako Sto se evidentiraju ¢lanovi domacinstva i utvrduju poreske
olaksice za primarni stambeni objekat.

lzrada, dostavljanje i evidentiranje poziva stranci da uéestvuje u postupku vrsi se u
situacijama kada stranka to zahtijeva, kada Uprava na osnovu sluzbenih evidencija ne moze
po skraéenom postupku da utvrdi porez, kao i u svim situacijama kad se procijeni da bi
neucestvovanje stranke u postupku moglo rezultirati prihvatanjem Zalbe u drugostepenom
upravnom postupku.

Izrada zapisnika o u¢eséu stranke u postupku je obaveza sluzbenika koji je predloZio da se
stranka pozove da ucestvuje u postupku. Zapisnik sadrzi elemente na osnovu kojih se utvrduju
¢injenice bitne za oporezivanije.

Donosenje (izrada) rjeSenja, vr3i se uz pomo¢ racunarskog programa do kraja aprila mjeseca
tekuce godine, kada se vrsi izrada rjeSenja na osnovu podataka o nepokretnostima i
obveznicima, koji su prikupljeni i evidentirani u prethodnom periodu. Priprema se elektronska
verzija rjeSenja i jedan primjerak se dostavlja izabranom ponudacu (sada AD ,Posta CG”), na
Stampanje i pakovanje, a jedan primjerak se obavezno ¢uva u ra€unaru kao dokaz $to je
proslijedeno na Stampanje.

Stampanje rje$enja i dostavnica, povjerava se izabranom ponudaéu, u skladu sa rezultatima
prethodno pripremljene i sprovedene procedure javne nabavke. Od istog se trazi da identifikuje
svako rjeSenje koristeci bar kod.

Pakovanje i uruivanje rjeSenja, vrsi se tako Sto se odStampana rjeSenja ubacuju u koverte,
zatvaraju, na koverte se ispisuje naziv i adresa obveznika i naljepljuje dostavnica.



3.12 Evidencija dostavnica radi se u elektronskoj formi radi identifikacije i datuma urugivanja

rieSenja. Takode, od strane izabranog ponudaca vrsi se povraéaj dostavnica kao dokaz o
urucenim rjieSenjima.

4. PRIJEM ZALBI | PRIGOVORA NA UTVRDENI POREZ

4.1

4.3

Prijem i evidencija Zalbi i prigovora, sastoji se u identifikaciji rjieSenja na koje stranka
izjavijuje zalbu. Direktor/ica Uprave ili pomocnikfica direktoralice, Zalbu signiraju na $efaficu
Odjelienja za postupanje po Zalbama poreskih obveznika, koji je razmatra i dodjeljuje
sluzbeniku Odjelienja na rieSavanje ili, ako procijeni neophodnim, predlaze pomoénikufici
direktorafici Uprave, da inspektori izadu na teren i utvrde Cinjeniéno stanje.

lzdavanje naloga za provodenje terenske inspekcijske kontrole, vrsi se nakon procijene
da treba izaci na teren ili ako to stranka zahtijeva u svojoj zalbi. Nalog za terensku inspekcijsku
kontrolu u slu¢ajevima postupanja po Zalbi stranke, po pravilu, potpisuje direktor/ica Uprave.

Evidencija zapisnika o izvrSenoj insekcijskoj kontroli vrsi se na nagin $to se dostavija
Sefufici Odjeljenja za postupanje po zalbama poreskih obveznika, koji zajedno sa sluzbenikom
kompletira predmet i odluuje o daljem postupaniju.

5. POSTUPANJE PO ZALBI OBVEZNIKA

5.1

5.2

5.4
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lzrada rjeSenja o odbijanju Zalbe, vrsi se u slucajevima kada Zalba nije dozvoliena ili je
neblagovremena ili je izjavijena od strane neovlaséenog lica. Rjesenje o odbijanju Zalbe
potpisuje sluzbenik koji je izradio rjedenje, 3effica Odjelienja za postupanje po Zalbama
poreskih obveznika, kao dokaz da je iskontrolisano rjeSenje i dostavlja se samostalnoj
referentkinji — tehnickoj sekretarki, koja riedenje i spise predmeta dostavlja direktorufici Uprave
na potpis.

lzrada novog rjesenja po Zalbi kojim se mijenja/zamjenjuje prethodno rjeSenje vrsi se u
sluCajevima kada postoji osnov za poresku obavezu, ali se prihvataju navodi Zalbe poreskog
obveznika. Nacrt rieSenja priprema sluzbenik Odjeljenja za postupanje po Zalbama poreskih
obveznika, kontrolise i ovjerava Seflica Odjeljenja, a potpisuje direktorfica Uprave.

Izrada novog rjeSenja kojim se vrsi obustavljanje postupka, vrsi se kada Uprava utvrdi da
ne postoji osnov za poresku obavezu. Nacrt rieSenja priprema sluzbenik Odjelienja za
postupanje po Zalbama poreskih obveznika, kontrolise i ovierava Seffica Odjeljenja, a potpisuje
direktor/ica Uprave.

Dostavljanje Zalbe obveznika Glavnom administratoru, vrSi se kada je Zalba stranke
dozvoliena, blagovremena i izjavljena od stane ovladéenog lica, a najkasnije u roku od
petnaest dana od dana prijema Zalbe. Sluzbenik odjeljenja za postupanje po Zalbama poreskih
obveznika kompletira spise predmeta sa svim dokazima na osnovu kojih je odluéeno u



provostepenom postupku. Za kompletnost spisa predmeta i blagovremeno prosljedivanje Zalbe
drugostepenom organu, odgovoran je Seflica Odjeljenja.

6. POSTUPANJE PO RJESENJU GLAVNOG ADMINISTRATORA

6.1

Urucivanje rjeSenja stranci. Propratni akt kojim se dostavija rje$enje Glavnog administratora
priprema sluzbenik Odjeljenja koji je vodio prvostepeni postupak i dostavlja ga direktorufici na
potpis. Takode, isti sluzbenik je odgovoran za vodenje ponovnog postupka.

Donosenje rje$enja u ponovnom postupku. U ponovnom postupku se, takode, odluéuje
rieSenjem. Rjesenje priprema sluZbenik kojem je Sefica Odjeljenja za postupanje po Zalbama
poreskih obveznika dodijelio/la predmet, a po pravilu sluzbeniku koji ga je ve¢ obradivao.
Rjesenje kontrolide i ovjerava 3effica Odjelienja, a potpisuje direktorfica Uprave.

7. REDOVNA NAPLATA POREZA NA NEPOKRETNOSTI

71

1.2

7.4
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Poslove naplate poreza na nepokretnosti vr$e sluzbenici Odjeljenja za naplatu lokalnih javnih
prihoda. Za blagovremeno i taéno vrSenje ovih poslova odgovorni su sluzbenici i $effica
Odijeljenja. Placanje poreza se vrsi uplatom na odgovarajuéi uplatni ragun.

Prijem izvoda sa uplatnih raéuna - ULJP dobija elektronsku verziju izvoda sa uplatnih
ratuna.

Rasknjizavanje uplata - vrsi se ,ruéno” na nacin $to se ,zatvara” rjeSenje o porezu na
nepokretnosti na koje se pozvao obveznik prilikom uplate. Ako se sa izvoda ne mozZe
identifikovati broj rieSenja kojim je utvrdena poreska obaveza, tada sluzbenik pronalazi
obavezu Ciji je iznos jednak iznosu sa uplate, a ako nema takvih slaganja, tada ,zatvara”
najstariju obavezu. Posto poresku obavezu &ine porez, kamata i troskovi postupka, tim
redosljiedom se vrSi i knjizenje obaveze.

Naplata kompezacijom/cesijom vrsi se na osnovu pisanog akta koji dostavija Sekretarijat za
finansije Glavnog grada Podgorica.

Pracenje naplate (izrada izvjeStaja) obuhvata izradu razliitih izvjeStaja o poreskim
obavezama.

Povracaj viSe uplacenog poreza vrsi se u situacijama kada obveznik uplati iznos poreza veci
od utvdene obaveze ili izvrsi uplatu na pravilan uplatni radun, a nije evidentiran kao obveznik
poreza. Sluzbenik Odjeljenja koji prati naplatu (knjizi uplate) obavezan je da o tome obavijesti
obveznika u roku od osam dana. Ako obveznik iskaZe saglasnost, iznos pretplate se moze
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usmieriti za naredni poreski period, ina¢e se priprema rieSenje o povracaju preplacenog iznosa
sa pripadajuéom kamatom.

RjeSenje se donosi najkasnije u roku od pet radnih dana od dana prijema zahtjeva za povracaj.
O izvrsenju rjeSenja stara se Sekretarijat za finasije Glavnog grada Podgorica. Za ta¢nost
postupanja odgovorni su sluzbenik Odjeljenja koji priprema rjesenje i $effica Odjeljenja koji/a
ga kontrolide i svojim potpisom ovjerava.

Preusmjeravanje sredstava u slucajevima uplate poreza na pogre$an ratun vr&i se na
osnovu rjesenja koje, na zahtjev obveznika, priprema sluzbenik Odjelienja zaduzen za
pracenje naplate. Obveznik, uz zahtjev, podnosi dokaze da je uplatu izvr§io na drugi uplatni
raCun BudZeta Glavnog grada. Nakon izvrSenih provjera, donosi se rieSenje Giji se jedan
primjerak dostavija obvezniku, jedan Sekretarijatu za finansije koji se stara o njegovom
izvrsenju, a jedan se arhivira u Upravi. Nakon $to Sekretarijat za finansije obavijesti Upravu da
Je postupio po rieSenju i preusmijerio sredstva na ispravan uplatni ragun, sluzbenik Odjeljenja
vrsi evidentiranje preusmjeravanija.

Povracaj pogresno uplaéenih sredstava je radnja koja nastaje na zahtjev. Za povracaj se
podnose i dokazi da je ucinjena greska prilikom vrdenja uplate. Sluzbenik Odjelienja koji prati
naplatu priprema rieSenje, a Seffica Odjeljenja ga kontrolige i svojim potpisom ovjerava.
Primjerak rjeSenja se dostavlja stranki, primjerak Sekretarijatu za finansije koji se stara o
njegovom izvr8enju, a primjerak se arhivira u Upravi.

8. VOBENJE POSTUPKA PRINUDNE NAPLATE vr$i se u sludajevima kada poreski obveznik
obavezu placanja poreza na nepokretnosti nije izmirio kada je poresko rie$enje postalo izvrino.
Postupak prinudne naplate priprema, sprovodi i kontroli$e Odjeljenje za naplatu lokalnih javnih
prinoda.
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lzrada izvjestaja o dospjelim, a nenaplacenim poreskim obavezama po poreskim
rieSenjima, je prva radnja koja se preduzima u cilju naplate. Sluzbenik Odijelienja koji prati
naplatu priprema izvjetaj po obveznicima.

Obrac¢un kamate zbog neblagovremenog placanja poreza vréi se po stopi od 0,03%
dnevno, pocev od narednog dana od dana dospjelosti obaveze. Tro$kove prinudne naplate
snosi obveznik (&l. 56 stav 3 Zakona o poreskoj administraciji).

Donosenje rjeSenja o prinudnoj naplati poreske obaveze je &in kojim se pokreée postupak
prinudne naplate. RjeSenje sadrZi sve elemente propisane Zakonom o poreskoj administraciji.



8.4  Urucivanje rjeSenja vrsi se u skladu sa Zakonom o poreskoj administraciji i Zakonom o
upravnom postupku. U bazi podataka vrsi se evidentiranje datuma dostave rjesenja.

8.5 Pracenje dospjelosti rjeSenja vr3i se provjerom isteka zakonom propisanog roka.

8.6 Obustava izvrSenja je radnja koja se sprovodi ako se utvrdi da je obaveza u cjelini izvriena,
da izvrsenje nije bilo uopste dopusteno, da je bilo sprovedeno prema licu koje nije u obavezi,

ako traZilac izvréenja odustane od svog zahtjeva, odnosno ako je izvr$na isprava ponistena ili
ukinuta.

8.7 Predmeti prinudne naplate mogu biti: noviana sredstva poreskog obveznika, noviana
potrazivanja poreskog obveznika, imovina (pokretna i nepokretna) poreskog obveznika,
nenovéana potraZivanja i druga prava poreskog obveznika (roba, usluga, udio u privrednom
drustvu i sl.), zarade, naknada zarada i penzije, u dijelu koji nije izuzet od izvrSenja u skladu sa
zakonom kojim se utvrduje izvrSenje i obezbjedenje. Prinudna naplata se moZe sprovesti na
jednom ili vise predmeta. Sluzbeno lice koje vodi postupak odreduje na kojim predmetima ée
sprovesti postupak prinudne naplate poreza.

9. PRACENJE STECAJA | LIKVIDACIJE PRIVREDNIH SUBJEKATA u nadleznosti je Odjelienja za
naplatu lokalnih javnih prihoda. Na osnovu oglasa objavijenih u ,Sluzbenom listu Cme Gore”,
sluzbenik Odjeljenja provjerava da li je privredno drustvo nad kojim je pokrenut steajni postupak,
evidentiran u svojstvu poreskog obveznika u bazi podataka Uprave lokalnih javnih prihoda po bilo
kojem osnovu. Ukoliko drustvo ima dospjelih, a neizmirenih poreskih obaveza, organ prijavu
potraZivanja dostavlja Privrednom sudu. SluZbenik Odjelienja za naplatu lokalnih javnih prihoda,
vodi evidenciju o likividiranim i drudtvima nad kojima je pokretnut ste¢ajni postupak. Sluzbenici
Cdjeljenja za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda su duzni, prije donoSenja rie$enja o visini poreske
obaveze, da utvrde da li je obveznik likvidiran ili je nad njim pokrenut ste¢ajni postupak i dato
evidentirati u bazi podataka Uprave.

10. 1IZVJESTAVANJE O UPRAVNOM RJESAVANJU podrazumijeva izradu izvjestaja po potrebi, a
najmanje jednom godisnje, o broju donijetih rjeSenja u prvostepenom upravnom postupku, broju
urucenih rjeSenja, broju primlienih Zalbi, broju odbijenih Zalbi, broju Zalbi usvojenih u prvostepenom
upravnom postupku, broju Zalbi dostavijenih Glavnom administratoru, broju rie$enja Glavnog
administratora kojim je odbijena Zalba, broju rje$enja kojim je usvojena Zalba, broju tuzbi pokrenutih
pred Upravnim sudom, broju presuda kojim je odbijena tuzba, broju presuda kojim je usvojena
tuzba. Za pripremu izvjeStaja stara se pomoénikfica direktoralice Uprave zajedno sa rukovodiocima
odjeljenja i drugim suzbenicima Uprave.
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